Allmént om programvaror och filer i Windows.

—Vart sparade du dokumentet?
—I Word.

Jag har fétt detta svar mer &n en ging nér jag forsokt hjalpa ndgon att hitta ett dokument som
de tappat bort i sin dator. Och det behover inte vara ndgon nyborjare vi talar om, det kan vara
erfarna datoranvidndare som dr mycket duktiga pa att anvénda olika program men som inte
riktigt forstatt sambandet mellan de dokument man skapar i ordbehandlare, kalkylprogram
m.m. och datorns filsystem.

Nedan anvinds for det mesta Microsoft Word i Windows som exempel pa hur det gar till,
men principen dr densamma for alla typer av program i en persondator, oavsett
operativsystem.

For att forsta fortséttningen sa bor du forst ha forstatt begreppen arbetsminne, lagringsminne
(lagringsutrymme) och hur CPU:n arbetar.
Vad gor ett program?

I princip gor alla program samma sak, de dgnar sig at databehandling, det vill séga tar in data,
bearbetar detta och levererar ett resultat, utdata.

Minne

T4

Indata = | Bearbetning | = 117414

Databehandling

I en ordbehandlare kan indata besta av ett befintligt dokument du vill titta pa och kanske dndra
1, det du skriver pé tangentbordet, klick med musen osv. Databehandlingen &r forstds det som
héander med dokumentet, de dndringar du gér m.m. Utdata &r det nya dokumentet, som du ser
pa skdrmen, och kan spara i form av en fil. Har har vi da sambandet, alla program som kan
spara nagonting, sparar detta nagot i en fil! I en dator finns det ménga typer av filer,
ordbehandlingsdokument som man skapar med ordbehandlare, kalkylblad som man skapar
med kalkylprogram, konfigurationsfiler som innehaller instéllningar man gjort 1 ndgot
program &r alla exempel pé filer. Gemensamt for alla dessa filer, oavsett hur de skapats, dr att
de finns i datorns filsystem, som i sin tur finns i datorns lagringsminne, till exempel en
hérddisk. For att &terknyta till inledningen, man sparar aldrig dokumenten i Word, man
anvdnder Word for att spara dem 1i filer i datorns filsystem, detsamma giller for alla typer av
program.

Man kan utrycka det sé att alla filer finns i ett gemensamt filsystem, Sedan anvidnder man
olika program for att bearbeta, lagga till och ta bort dessa filer. Alla dessa program méste gé
via filsystemet for att komma &t filerna.
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Man kan se de olika lagringsminnena som olika rum. For att effektivt utnyttja rummen bygger
vi hyllor i dem, dessa hyllor motsvarar filsystemet, man kan allt efter behov bygga om
hyllsystemen. I Windows har varje rum ett namn som ofta bestar av en bokstav och ett kolon,
exempelvis heter huvudhéarddisken oftast C:. Stoppar du i en CD i1 CD-lésaren, eller ansluter
ett USB-minne dyker det upp nya rum med sina egna hyllsystem.

Ett lagringsutrymme behover inte nddvindigtvis finna i nirheten av den dator som du sitter
vid, huvudsaken &r att du pa négot vis kan kommunicera med det, t.ex. via ett datornétverk.
Detta innebér att flera personer kan komma &t samma utrymme och samarbeta. Detta betyder
att var och en ser bade lokala och gemensamma lagringsutrymmen.

Ordet filsystem

En sak som kan vara lite férvirrande ar att ordet filsystem kan betyda lite olika saker. Det mest
generella betydelsen dr ett system for att hélla reda pa filer.

For det forsta sa har varje enskilt lagringsutrymme sitt eget filsystem, sitt eget hyllsystem.
Dessa filsystem kan dessutom vara av olika typ, vi kan séga att det finns olika modeller av
lagerhyllor. I varje enskilt filsystem ingér ocksé en lista som talar pa vilken hylla som filerna
finns, listan brukar kallas for en filallokeringstabell, FAT. Man har dopt ett par av de
vanligaste Windowsfilsystemen efter detta, FAT16 och FAT32, de 4r gamla men anvénds
fortfarande.

Eftersom man kan ha flera lagringsutrymmen pa sin dator sa finns det ett mera 6vergripande
filsystem dér du ser alla anslutna "underfilsystem". Hur detta presenteras for anvdndaren &r en
av de forsta olikheter man ser dd man jamfor olika operativsystem. I Windows syns varje
fysiskt lagringsutrymme, och heter nagonting typ "C:", "A:", "H:" osv. I UNIX-system ser
man inte de fysiska lagringsutrymmena, istéllet syns en huvudmapp, symboliserad med ett
snedstreck "/", kallad root. Anslutna underfilsystem syns som mappar nigonstans i filsystemet
under root. Dessa mappar, som déa egentligen dr linkar till underfilsystemen, ser for
anvindaren likadana ut som "vanliga" mappar. Tanken &r att vanliga anvindare inte ska
behova bekymra sig om sddant som harddiskar, de ska bara se och anvinda filsystemet.

Dessa skillnader har historisk bakgrund. Windows var fran bérjan en-anviandarsystem dér det
var samma person som administrerade och anvénde datorn. UNIX-systemen var istéllet fler-
anvéindarsystem dir speciella administratorer skotte sdidana saker som hantering av
lagringsutrymme. Idag anvénds bdde Windows- och UNIX-system till bdde och men
skillnaderna finns kvar.
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Mappar (folders) = kataloger (catalogs)

I en filhanterare 4&r mappar och kataloger samma sak, men varfor finns det tvd namn pd samma
sak?

MAPPAR

I filhanteraren ser man mappar som innehaller filer. En mapp kan dessutom innehélla
undermappar som kan innehélla nya undermappar osv.

Detta sitt att presentera filerna i form av en tradstruktur, ofta kallat filstruktur, ger oss ett
enkelt och effektivt sitt att organisera och hantera filer och dér passar ordet mapp bra. Denna
tradstruktur fungerar inte bara 1 en grafisk filhanterare, det fungerar lika bra i en textbaserad,
se bilden nedan.

@ Mina Dokument !E x

J File Edit Wiew Favorites Tools Help ‘ !'r'

>
O Back ¥ () 7 T | - Search |ll Folders ‘ = % C:\WINDOWS\system32icmd. exe
Address I_J C:\Mina Dokument j Boo C:\Mina Dokument>dir
Volume in drive C has no label.

Folders &8 Volume Serial Number is 4410-FoFC

@ Desktop 1= @ Directory of C:\Mina Dokument

[ BEEE fE B -

5 B My Computer 2006-08-25 13:06 18 752 éxempel.doc

[ %e* Local Disk (C) : - 1 File(s) 2 bytes
3 Backup | ‘sxempel doc 2 Dir(s) 16 701 632 512 bytes free
3 Mina Dokument “ C:\Mina Dokument>

|1 ohjects (Disk free sp ‘10,5 KB ‘_—__! My Computer Z o

Innehallet i mappen Mina Dokument pa harddisken C : visat i Utforskaren och i ett
kommandofonster.

Sokvégen for dokumentet i bilden, exempel.doc blir C: /Mina Dokument/exempel.doc.
I alla operativsystem utom Windows anviands snedstreck (slash) "/", som avskiljare. |
Windows anvinds bakvint snedstreck (backslash) "\". C: /Mina Dokument/exempel .doc
kallas for en sékvdg (path) till en fil eftersom den beskriver hur man hittar igen en speciell fil 1
filsystemet, végen till filen.

KATALOGER

Men denna tradstruktur dr egentligen lurendrejeri, en illusion. Mapparna &r inte mappar som
innehaller filer. Mappar ar egentligen ocksa filer som innehéller lénkar till andra filer. De ar
med andra ord kataloger 6ver filer, med hanvisningar till dessa filer, som i sin tur kan vara
kataloger osv. I princip behover man aldrig tédnka pa detta, men det kan vara bra att veta.

Hur kommer man at filerna?

Man kommer inte &t filer direkt utan via nagot program, som i sin tur gar via filsystemet.
Utforskaren (Explorer) i Windows ir ett program speciellt utformat for hantering av filer, hiar
kan du enkelt soka, flytta, skapa och ta bort filer m.m. Du kan ocksé dndra pa filstrukturen
genom att géra samma sak med mapparna.
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Men var finns da programmen?

Programmen ligger ocksa i filer. Dessa filer innehaller programkoden (ofta kallat den
exekverbara/korbara koden), dvs. instruktionerna till CPU:n. Dessa filer brukar kallas
programfiler, exekverbara/korbara (executable) filer, executables, eller kort, exe-filer. I
Windows har dessa filer ofta dndelsen . exe 1 filnamnet och ligger i undermappar till
C:/Programeller C: /Program Files. Program som hor samman med operativsystemet,
till exempel utforskaren, ligger under C : /WINDOWS. I UNIX kallas programfilerna ofta
binaries och kan finnas pa olika stdllen beroende pa system.

Vad hinder da man startar Word?

Programkoden 1 programfilen WINWORD . EXE kopieras till arbetsminnet, det brukar kallas att
det ldses in 1 arbetsminnet, och sedan borjar CPU:n utfora dessa instruktioner. Detta brukar
kallas att programmet kors eller exekveras.

Vad héinder dia man 6ppnar ett ordbehandlingsdokument?

Innan det kan 6ppnas maste ett program startas som kan hantera dokumentet, lampligtvis ett
ordbehandlingsprogram. Programmet léser i sin tur in datat fran ordbehandlingsfilen i
arbetsminnet och presenterar innehaller fér anvdndaren. Detta innebér att ndr man bearbetar
dokumentet arbetar man pa en kopia 1 arbetsminnet, inte direkt pa filen i filsystemet! Darfor &r
det viktigt att spara dndringar i dokumentet. Nar man sparar sa kopieras dokumentet 1
arbetsminnet till filen 1 filsystemet.

Filiindelse ér inte = Filtyp.

Bland Windowsanvéndare dr det en vanlig missuppfattning att filandelsen ar detsamma som
filtyp. Fildndelsen &r bara en del av filnamnet, den del som stér efter sista punkten 1 filnamnet
(ett filnamn kan innehalla flera punkter). Filandelsen fungerar en etikett som eventuellt talar
om vilken typ av fil det dr. Det behover inte vara sa, exempelvis sa ér filer med dndelserna
.txt, .bat, .sys och .log for det mesta av samma filtyp, ndmligen textfiler, det enda som
skiljer dr vad texten 1 filerna innehéller och vilket program som é&r associerat med dndelserna.
P& samma sétt kan filer med samma fildndelse mycket vél vara av olika filtyp. Om man éndrar
pa en fildndelse sé &r det fortfarande samma filtyp, man kan jamfora med att byta ut
Volvomairket till ett Mercedesmirke pa en Volvo, det blir anda inte en Mercedes.

Windows anvénder fildndelsen for att vélja vilket program som ska anvindas for att 6ppna
filen, till exempel om du dubbelklickar pa en fil med éndelsen . doc sa startar Windows
programmet Word. Detta kallas for att filindelsen &r associerad med programmet. (Ofta
felaktigt kallat att filtypen ar associerad). Ibland kan vissa program anvénda sig av filindelsen
ocksa. Nér man vill 6ppna en fil 1 Word sa visas normalt bara filer med vissa fildndelser,
tanken &r att filtrera bort de filtyper som man inte brukar 6ppna 1 Word.
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Do]j kédnda fildndelser.

Utifran detta kommer man fram till en sak som &r viktig ur bl.a. sékerhetssynpunkt. En
standardinstéllning 1 Windows ar "Do6]j kénda fildndelser." Denna instdllning dr inte bra och
ska tas bort!!

Folder Options m

General Yiew | File Types | Offline Files |

Folder views
“ou can apply the view (such as Details or Tiles) thatyou

i are using for this folder to all folders.
Apply to All Folders I Beset All Folders

Advanced settings:

_ Files and Folders -
Automatically search for network folders and printers
Display file size information in folder tips
Display simple folder wiew in Explorer's Folders list
Display the contents of system folders
Dizplay the full path in the address bar
O Display the full path in the tile bar
O Do not cache thumbnails
_ Hidden files and folders

Q Do not show hidden files and folders
@ Show hidden files and foldsrs

[mEHide extensions for known file types
O Hide protected operating system files (Recommended) LI
Restore Defaults
0K | Cancel | Apply |

Starta "Den hdr datorn", Ga till Verktyg>Mappalternativ och vdlj fliken Visning. Avmarkera
"Dolj kdnda fildndelser"” (eller "Ddélj filnamnstilldgg for kdnda filtyper"/"Hide extensions for
known filetypes"). Klicka pa [Verkstdll] och sedan pa [Anvind i alla mappar]. (Bilden visar
engelsk version.)

Man ska inte dolja nagra fildndelser, det kan lura anvindaren att en fil 4r nadgot annat &n den
ar. Detta dr enkelt eftersom det gér att ha flera punkter i ett filnamn, t.ex. hej.péa.dej.doc. Det
bor man undvika i Windows men é&r inte ovanligt i andra operativsystem dér fildndelser inte
anvinds pa samma sitt.

EXEMPEL:
Om "D0olj kinda filandelser." dr paslagen och om en fil heter kalle. txt.bat s kommer
Windows att dolja .bat for dig, du ser med andra ord bara kalle. txt.

Men om du dubbelklickar pa den for att ldsa den i det program som é&r associerat med
andelsen. txt, troligen Anteckningsboken, sa kommer Windows inte att starta
Anteckningsboken utan istéllet det program som dr associerat med dndelsen.bat. Troligen
startas en DOS-kommandotolk (ett program som ldser, tolkar och utfér DOS-kommandon).
DOS-kommandotolken borjar 1 sin tur utfora de DOS-kommandon som nagon elak typ skrivit
in 1 filen.
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Starta program.

Det finns flera sitt att starta program i en dator, beroende pa startsétt kan de uppfora sig pa lite
olika sétt. Da man startar Word direkt (dvs inte genom att klicka pa nagot ordbehandlings-
dokument) fdr man automatiskt upp ett tomt dokument i Word. Det dokumentet finns bara i
datorns arbetsminne, det dr darfor 1dmpligt att borja med att spara det pa négot lampligt stille.

Ett annat sitt att starta Word 4r att klicka pa en fil med en dndelse som &r associerad med
Word. Da startas forst Word och sedan 6ppnar Word dokumentet man klickat pa.

Ett tredje sétt ar att klicka pa sjélva programfilen for Word, WINWORD . EXE, som antagligen
finns 1 ndgon undermapp till C: /Program.

Om det finns en genvdg (shortcut) till WINWORD . EXE, kan man klicka pa den. En genvég &r en
lank, en liten fil som innehaller en sokvég till en annan fil, man kan séga att den pekar ut en
annan fil. D4 man klickar pd en genvég, laser Windows vad som star i den och gér till den fil
som sokvigen hédnvisar till och 6ppnar/startar den filen. Ikonerna i Aktivitetshanteraren och 1
Startmenyn &dr genvagar och ndr man installerar ett program skapas ofta ikoner pa skrivbordet
som &r genvagar till programmet.

Mina Bluetooth-platser

"__.;i Mew Office Document

J', Motepad

@y Set Program Access and Defaults
B2 Windows Catalog

"“ Windows Update

j_l WinZip

.ﬂ Programs
I_:J Documents

G‘ Settings
,) Search

%)) Help and Support
ZJ Bun

@ Shut Do

|#isten | =] Wl o] LI @ & 7|

lkonerna i Aktivitetshanteraren och i Startmenyn dr genvdgar.

Sammanfattning

Datorer sparar data i filer i filsystemet. Vad som finns i filsystemet kan man se pa flera lika
sitt, till exempel via en filhanterare som Utforskaren i Windows eller via Arkiv>Oppna,
Arkiv>Spara osv. inifrén olika program. Man kan se dessa sétt som olika verktyg for att titta
pa samma sak, ndmligen filerna i filsystemet. Tyvirr kan dessa verktyg visa upp filerna 1
filsystemet pé olika sitt vilket gor att man kan tro att man inte tittar pd samma sak.
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